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ZLECENIE NA USŁUGI WIRTUALNEGO BIURA 
 
DANE FIRMY DO UMOWY 
Company’s Data 
 

Nazwa Firmy 
nazwa firmy istniejącej, lub nazwa pod 
którą firma będzie działać 
Company’s name 

  

Forma prawna  
Legal form  

 

Adres Firmy* 
Company address 

Ulica 
Street 

 

Kod pocztowy 
Postal Code 

 

Miasto 
City 

 

 

REGON* NIP* KRS* 

   

*Dotyczy istniejącej firmy 

Przedmiot działalności 
Core business 

 

 

Czy klient ma siedzibę w/lub 
prowadzi i utrzymuje stosunki 
gospodarcze z państwami trzecimi 
wysokiego ryzyka? (Załącznik 1) 
Is the client established in/or does 
business relations with high-risk third 
countries? 
 

TAK NIE 
                         

 
 

 

 

OSOBA REPREZENTUJĄCA FIRMĘ: 
Company representative 
 

Imię i nazwisko 
Name and surname 

 

Data i miejsce urodzenia  
Date and place of birth 

  

 

Adres zamieszkania 
Address 

Ulica 
Street 

 

Kod pocztowy 
Postal Code 

 

Miasto 
City 
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Seria i nr dokumentu tożsamości 
Series and ID / Passport No. 

 

PESEL 
PESEL ID 

 

 

Telefon 
Phone No. 

 

 

Adres email 
Email address 

 

 

Stanowisko 
Position/ Job Title 

 

 
W przypadku jednoosobowej spółki z o.o. lub w innym przypadku, kiedy osoba reprezentująca spółkę wymaga 
pełnomocnika, proszę wpisać poniżej dane pełnomocnika. 
In the case of a sole trader limited liability partnership, in other cases, when the person representing the company 
requires a proxy, please enter the following data of proxy. 
 
PEŁNOMOCNIK/CZŁONEK ZARZĄDU: 
Company representative 
 

Imię i nazwisko 
Name and surname 

 

 

Adres zamieszkania 
Address 

Ulica 
Street 

 

Kod pocztowy 
Postal Code 

 

Miasto 
City 

 

 

Seria i nr dowodu tożsamości 
Series and ID / Passport No. 

 

 

Telefon 
Phone No. 

 

 

Adres email 
Email address 

 

 

Stanowisko 
Position/ Job Title 

 

 
UMOWA SPÓŁKI 
Company’s agreement 
 

Data umowy 
Data of company’s agreement 

 

 

Kopia umowy spółki dla 
Clever Office 

Dołączam / Nie dołączam* 

*niepotrzebne skreślić 
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POZOSTAŁE DANE DO UMOWY 
Other data to the agreement 
  

Data rozpoczęcia świadczenia usług 
wirtualnego biura 
Date of commencement of the service 

 

 

Wybierz Pakiet –  
Choose a package - virtual office 

MIKRO MINI MAXI 
   

 

Sposób płatności 
Paiement 

Miesięcznie co 3 miesiące co 6 miesięcy Rocznie 
    

 

 
KORESPONDENCJA 
Correspondence 

Odbiór korespondencji 
Reception corespondence 

Tylko listy zwykłe 
Normal letters 

 

Wszystkie listy* 
All letters 

 
*wymagane pełnomocnictwo Poczty Polskiej 

 

Skanowanie korespondencji 
Scanning corespondence 
(tylko dla pakietów MINI, MAXI) 

Wskazane listy 
Pointed letters 

 

Wszystkie listy 
All letters 

 

 

Osoba do kontaktu 
Contact Person 

Imię i nazwisko 
Name and surname 

 

Numer telefonu 
Phone number 

 

 

Adres do korespondencji 
Address 

Ulica 
Street 

 

Kod pocztowy 
Postal Code 

 

Miasto 
City 

 

 

Adres email do powiadamiania o 
odebranej korespondencji 
Email address to notify received 
correspondence 
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ADRESY W SPRAWACH ZWIĄZANYCH Z UMOWĄ 
Addresses related to the contract 

Adres email w sprawach rozwiązania 
umowy,  jej zmiany, informacji o 
przeterminowanych należnościach 
Email address in matters of contract 
termination, its amendment, information on 
overdue receivables 

 

 
Adres do korespondencji w 
sprawach rozwiązania umowy,  
jej zmiany, informacji o 
przeterminowanych należnościach 
Address in matters of contract 
termination, its amendment, information 
on overdue receivables 

Ulica 
Street 

 

Kod pocztowy 
Postal Code 

 

Miasto 
City 

 

 
 
 
LISTA OSÓB UPOWAŻNIONYCH DO ODBIORU KORESPONDENCJI  
List of people authorized to receive correspondence  

Imię i nazwisko 
Name, Surname 

Seria i nr dowodu tożsamości 
Series and I /Passport No 

 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.cleveroffice.pl/
mailto:biuro@cleveroffice.pl


WIRTUALNE BIURO 
SALE KONFERENCYJNE 

 

ul. Wielicka 42/103 
30-552 Kraków 

Tel. (048) 570 777 787 
 
 

www.cleveroffice.pl 
biuro@cleveroffice.pl 

 
2022 

 

5 

INNE UWAGI 
Other points 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zlecając powyższe usługi oświadczam, iż zapoznałem się z regulaminem oraz cennikiem biura Clever Office 
oraz je akceptuję. 
 
Oświadczam, że nie prowadzę stosunków gospodarczych lub transakcji: z ropą naftową, bronią, gatunkami chronionymi, 
przedmiotami o znaczeniu archeologicznym oraz artefaktami kulturowymi. Oraz nie mam powiązań z klientami będącymi 
obywatelami państw trzecich ubiegających się o prawo pobytu lub obywatelstwo w państwie członkowskim w zamian za 
transfery kapitałowe, nabycia nieruchomości lub obligacje skarbowe. 

 
 
 
 
 

Data  Czytelny podpis 
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